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Einfache Werkzeuge f¿r kleine und  

mittlere Projekte 

5ŀ Ƙŀǘ Ƴŀƴ ŜƛƴƳŀƭ ŜƛƴŜƴ ±ƻǊǎŎƘƭŀƎ ƎŜƳŀŎƘǘΣ ǎŎƘƻƴ Ƙŀǘ Ƴŀƴ Ŝƛƴ ƎŀƴȊŜǎ tǊƻƧŜƪǘ ŀƳ  

IŀŎƪŜƴΗ {ƻ ƻŘŜǊ ǎƻ ŅƘƴƭƛŎƘ ƪƻƳƳŜƴ ǾƛŜƭŜ aƛǘŀǊōŜƛǘŜǊ ǳƴǾŜǊƘƻƍ Ȋǳ ½ǳǎŀǘȊŀǳŦƎŀōŜƴΦ 

5ŀǎ ƪƻƳƳǘ LƘƴŜƴ ōŜƪŀƴƴǘ ǾƻǊΚ ¦ƴŘ ƧŜǘȊǘ ǎǳŎƘŜƴ {ƛŜ ƴŀŎƘ ŜƛƴŦŀŎƘŜƴ ¢ŜŎƘƴƛƪŜƴ ǳƴŘ aŜπ

ǘƘƻŘŜƴΣ ŘƛŜ ǎƛŎƘ ƛƴ ƪƭŜƛƴŜǊŜƴ ǳƴŘ ƳƛǧƭŜǊŜƴ tǊƻƧŜƪǘŜƴ ōŜǿŅƘǊǘ ƘŀōŜƴ ǳƴŘ LƘǊŜƴ aƛǘŀǊπ

ōŜƛǘŜǊƴ ƘŜƭŦŜƴΣ LƘǊŜ tǊƻƧŜƪǘŜ ǎŎƘƴŜƭƭŜǊ ǳƴŘ ǊŜƛōǳƴƎǎƭƻǎŜǊ ǳƳȊǳǎŜǘȊŜƴ τ ŀǳŎƘ ƴŜōŜƴ 

ŘŜƳ ¢ŀƎŜǎƎŜǎŎƘŅƊΚ 

{ŜƳƛƴŀǊōǊƻǎŎƘǸǊŜ 



Projekte geschickt einfªdeln 

Lƴ ƪƭŜƛƴŜǊŜƴ tǊƻƧŜƪǘŜƴ ƛǎǘ ŘƛŜ ±ŜǊǎǳŎƘǳƴƎ ƎǊƻǖΣ ǎƻŦƻǊǘ Ƴƛǘ ŘŜǊ ¦ƳǎŜǘȊǳƴƎ ŘŜǎ tǊƻƧŜƪǘǎ Ȋǳ ōŜƎƛƴƴŜƴΣ ƴƻŎƘ ōŜǾƻǊ 

ǎƛŎƘ !ǳƊǊŀƎƎŜōŜǊ ǳƴŘ tǊƻƧŜƪǘƭŜƛǘŜǊ ǸōŜǊ ŀƭƭŜ ǿƛŎƘǝƎŜƴ tǳƴƪǘŜ ŜƛƴŜǎ tǊƻƧŜƪǘŜǎ ŜƛƴƛƎ ǿǳǊŘŜƴΦ 5ƻŎƘ ƻƘƴŜ ƪƭŀǊŜƴ 

!ǳƊǊŀƎ ǎƛƴŘ {ŎƘǿƛŜǊƛƎƪŜƛǘŜƴ ƛƳ tǊƻƧŜƪǘǾŜǊƭŀǳŦ ǾƻǊǇǊƻƎǊŀƳƳƛŜǊǘΦ Lƴ ŘŜǊ tǊŀȄƛǎ ƎŜōŜƴ !ǳƊǊŀƎƎŜōŜǊ ŀƭƭŜǊŘƛƴƎǎ ǎŜƭπ

ǘŜƴ ƪƭŀǊŜ !ǳƊǊŅƎŜΦ ²ŜǊ ƪƭŀǊŜ ½ƛŜƭŜ ƘŀōŜƴ ǿƛƭƭΣ ŘŜǊ Ƴǳǎǎ ƛƳ ½ǳƎŜ ŘŜǊ !ǳƊǊŀƎǎƪƭŅǊǳƴƎ ŘƛŜ ǊƛŎƘǝƎŜƴ ½ƛŜƭŦǊŀƎŜƴ ǎǘŜƭπ

ƭŜƴΣ !ƴŦƻǊŘŜǊǳƴƎŜƴ ŀǳŦƴŜƘƳŜƴΣ tǊƛƻǊƛǘŅǘŜƴ ƪƭŅǊŜƴ ǳƴŘ ŘŜƴ tǊƻƧŜƪǘŀǳƊǊŀƎ ŦƻǊƳǳƭƛŜǊŜƴΦ 

 

Regeln, was geregelt werden muss 

.ƭƛƴŘŜǊ !ƪǝƻƴƛǎƳǳǎ ƛǎǘ Ŝƛƴ ōŜƭƛŜōǘŜǊ {ǘƻƭǇŜǊǎǘŜƛƴ Ȋǳ .ŜƎƛƴƴ ŘŜǊ tǊƻƧŜƪǘŀǊōŜƛǘΦ 5ŀǎ ŦǸƘǊǘ ŦǊǸƘŜǊ ƻŘŜǊ ǎǇŅǘŜǊ Ȋǳ 

ƳŀǎǎƛǾŜƴ tǊƻōƭŜƳŜƴΣ ½ŜƛǘǾŜǊȊǳƎ ǳƴŘ ǳƴƴǀǝƎŜƴ YƻǎǘŜƴΦ {Ŝƭōǎǘ ƛƴ ƪƭŜƛƴŜƴ tǊƻƧŜƪǘŜƴ ǾŜǊƭƛŜǊŜƴ ŘƛŜ .ŜǘŜƛƭƛƎǘŜƴ 

ǎŎƘƴŜƭƭ ŘŜƴ «ōŜǊōƭƛŎƪ ǳƴŘ ƘŀōŜƴ Řŀǎ ǎǘǊŜǎǎƛƎŜ DŜŦǸƘƭΣ ǿƛŎƘǝƎŜ !ƪǝǾƛǘŅǘŜƴ ǾŜǊƎŜǎǎŜƴ Ȋǳ ƘŀōŜƴΦ 9ǊŦƻƭƎǊŜƛŎƘ ǿƛǊŘ 

Ƴŀƴ ƴǳǊ ǎŜƛƴΣ ǿŜƴƴ Ƴŀƴ ǎƛŎƘ ȊǿƛƴƎǘΣ ǎȅǎǘŜƳŀǝǎŎƘ ǾƻǊȊǳƎŜƘŜƴΦ ²ŜǊ ǊŜƎŜƭƴ ǿƛƭƭΣ ǿŀǎ ƎŜǊŜƎŜƭǘ ǿŜǊŘŜƴ ƳǳǎǎΣ ŘŜǊ 

Ƴǳǎǎ 9ǘŀǇǇŜƴ ǳƴŘ !ƪǝǾƛǘŅǘŜƴ ǇƭŀƴŜƴΣ !ǳŦǿŀƴŘ ǳƴŘ 5ŀǳŜǊ ŀōǎŎƘŅǘȊŜƴ ǳƴŘ ǎŜƛƴŜ tƭŅƴŜ Ǝǳǘ ŘƻƪǳƳŜƴǝŜǊŜƴΦ 

 

Unnºtige ¦berraschungen vermeiden 

{Ŝƭōǎǘ ōŜƛ ƪƭŜƛƴŜƴ tǊƻƧŜƪǘŜƴ ōŜǎǘŜƘǘ ŜƛƴŜ ƎŜǿƛǎǎŜ ²ŀƘǊǎŎƘŜƛƴƭƛŎƘƪŜƛǘΣ ƛǊƎŜƴŘǿŀƴƴ ŀǳŦ ƎǊŀǾƛŜǊŜƴŘŜ ǎŀŎƘƭƛŎƘŜ ƻŘŜǊ 

ǘŜŎƘƴƛǎŎƘŜ IƛƴŘŜǊƴƛǎǎŜ Ȋǳ ǘǊŜũŜƴΦ ¦ƴŘ ƴŀŎƘ ŀƭƭŜǊ 9ǊŦŀƘǊǳƴƎ ǾŜǊǎŎƘǿƛƴŘŜƴ ǎƛŜ ŀǳŎƘ ƴƛŎƘǘΣ ōƭƻǖ ǿŜƛƭ Ƴŀƴ ǎƛŎƘ  

ǿŜƛƎŜǊǘΣ ǎƛŜ ȊǳǊ YŜƴƴǘƴƛǎ Ȋǳ ƴŜƘƳŜƴΦ ¢ǊƻǘȊŘŜƳ ǾŜǊȊƛŎƘǘŜƴ ǾƛŜƭŜ tǊƻƧŜƪǘƭŜƛǘŜǊ ŀǳŦ Ŝƛƴ ŜŶȊƛŜƴǘŜǎ wƛǎƛƪƻƳŀƴŀƎŜπ

ƳŜƴǘΦ ²ŜǊ ōǀǎŜ «ōŜǊǊŀǎŎƘǳƴƎŜƴ ƛƳ tǊƻƧŜƪǘǾŜǊƭŀǳŦ ǾŜǊƳŜƛŘŜƴ ǿƛƭƭΣ ŘŜǊ Ƴǳǎǎ wƛǎƛƪŜƴ ƪƻƴƪǊŜǝǎƛŜǊŜƴ ǳƴŘ ōŜǿŜǊπ

ǘŜƴΣ ƎŜŜƛƎƴŜǘŜ tǊŅǾŜƴǝǾƳŀǖƴŀƘƳŜƴ ŜǊƎǊŜƛŦŜƴ ǳƴŘ bƻǜŀƭƭǇƭŅƴŜ ǎŎƘƳƛŜŘŜƴΦ 

 

Projekte zum Abschluss bringen 

9ǎ ƎŜƴǸƎŜƴ ǿŜƴƛƎŜ LƴǎǘǊǳƳŜƴǘŜΣ ǳƳ tǊƻƧŜƪǘŜ Ǝǳǘ Ȋǳ ǇƭŀƴŜƴΦ 5ƛŜ ōŜǎǘŜ tǊƻƧŜƪǘ-tƭŀƴǳƴƎ ƛǎǘ ǿŜǊǘƭƻǎΣ ǿŜƴƴ ǎƛŜ ƴƛŎƘǘ 

ǳƳƎŜǎŜǘȊǘ ǿƛǊŘΦ 5ƛŜ ¢ǸŎƪŜ ǎǘŜŎƪǘ ŀƭƭŜǊŘƛƴƎǎ ƛƳ 5ŜǘŀƛƭΥ aŜƛǎǘ ǎƛƴŘ Ŝǎ ǳƴƪƭŀǊŜ ½ǳǎǘŅƴŘƛƎƪŜƛǘŜƴΣ ǳƴŘŜŬƴƛŜǊǘŜ !ōƭŅǳŦŜ 

ƻŘŜǊ ŦŜƘƭŜƴŘŜ ½ŜƛǘǇƭŅƴŜΣ ŘƛŜ tǊƻƧŜƪǘŜ ōƭƻŎƪƛŜǊŜƴ ƻŘŜǊ ƛƴŜŶȊƛŜƴǘ ƳŀŎƘŜƴΦ ²ŜǊ ǎŜƛƴ tǊƻƧŜƪǘ ƛƳ DǊƛũ ōŜƘŀƭǘŜƴ ǿƛƭƭΣ 

ŘŜǊ Ƴǳǎǎ ²ŀǊǘǳƴƎǎƛƴǘŜǊǾŀƭƭŜ ŦŜǎǘƭŜƎŜƴΣ ŘŜƴ {ǘŀǘǳǎ ŜǊŦŀǎǎŜƴ ǳƴŘ ǿƛŎƘǝƎŜ &ƴŘŜǊǳƴƎŜƴ ōŜǊǸŎƪǎƛŎƘǝƎŜƴΦ 

LƴƘŀƭǘŜ ŘƛŜǎŜǎ {ŜƳƛƴŀǊŜǎ 

Die Teilnehmer erfahren in diesem Seminar: 

�x�� ²ƛŜ ǎƛŜ ŦǸǊ ƛƘǊŜ tǊƻƧŜƪǘŜ ŜƛƴŜƴ ƪƭŀǊŜƴ ǳƴŘ ŜǊŦƻƭƎǾŜǊǎǇǊŜŎƘŜƴŘŜƴ !ǳƊǊŀƎ ōŜƪƻƳƳŜƴΦ 

�x�� ²ƛŜ ǎƛŜ Ƴƛǘ ǿŜƴƛƎ !ǳŦǿŀƴŘ ǎƻ ǇƭŀƴŜƴΣ Řŀǎǎ ŀƭƭŜǎ ƎŜǊŜƎŜƭǘ ƛǎǘΣ ǿŀǎ ƎŜǊŜƎŜƭǘ ǿŜǊŘŜƴ ƳǳǎǎΦ 

�x�� ²ƛŜ ǎƛŜ ōǀǎŜ «ōŜǊǊŀǎŎƘǳƴƎŜƴ ƛƳ tǊƻƧŜƪǘǾŜǊƭŀǳŦ ǾŜǊƳŜƛŘŜƴΦ 

�x�� ²ƛŜ ǎƛŜ !ōǿŜƛŎƘǳƴƎŜƴ ŦǊǸƘȊŜƛǝƎ ŜǊƪŜƴƴŜƴ ǳƴŘ ǎŎƘƴŜƭƭ ǿƛŜŘŜǊ ƛƴ ŘŜƴ DǊƛũ ōŜƪƻƳƳŜƴΦ 


